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Tao 

yarakat Kristen 

SOP PERMOHONAN DANA BANTUAN PENDIDI 

Dasar hukum Kualffikasi Pelaksana 
1. Peraturan Presiden Repubhk Indonesia Nomor 139 1. St 

Tahun 2024tentang Penataan Tugas Dao Fungsi 2. Pengadminislrsi umum yang mampu menangani 
Kementerian Negara Kabinet Merah Putih Periode administrasi 
Tahun 2024-2029. 

2. Peraturan Menteri Agama Repub1tk Indonesia Nomor 
25 Tahun 2024 Organisasi Dao Tata Kerja 
Kemenlerian Agama. 

3. Keputusan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 
09 Tahun 20,16 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas 
Pada Kementerian Agama. 

4 Keputusan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 
848 Tahun 2022 Tentang Sistim lnformasi Kearsipan 
Dinamis Termtegraar Pada Kementerian Agama. 

5 DIPA kanwil Kemenlerian Agama Prov. Sumsel 
Tahun 2025 

Kelerkailan : Peralatan!Perlenakapan: 
1. Kabag TU dan Kakanwil Kemenag. Ruang kerja. meja dan kursi pegawai, unit komputer. 
2. Lembaga Gereja printer, filling cabinet,buku agenda surat tugas, ATK. 
3. Lembaqa Pend1dikan 
Pennoatan Pencatatan dan Pendataan: 
Tanpa adanya proposal, maka SOP ini tidak dapat Pembuatan Surat Tugas sebagai tindak lanjut Nota 
dilaksanakan Dinas I Surat Undangan 

Pelaksana Mutu Baku No AktlvJtas 
Persyaratanl TIM Telaah Pembtmas Kabag. TU Ka.Kanwit Pertengkapan Waktu Output 

Pemblmas menerima Dilugaska 
proposal dari lembaga n-nya 
Pendidikan keagamaan r Proposal 1 sa1ah satu 

1 kemudian I I \ dan disposrar men it stat untuk 
menyerahkannya Pembimas menindakl 
kepada Tim Telaah anjuti 
Prooosat untuk ditelaah. surat. 

Proposal, Dilerima. 
Melakukan telaah Juknis 1 jika 2 proposal I I proposal. men it memenuhi 

DIPA persyarata 

" 
Membuat Konsep SK Unit Tersusunn 

20 ya konsep 3 Bantuan Pendidikan I I computer, men it surat Keagamaan Printer tug as 

Dilerimany I 
4 Konsep Sk diberikan 

Konsep SK 1 a Konsep 
kepada Pembimas SKoleh 

Pemtnmas 



Pembimas mengoreksi �t Terkoreksi 

4 dan mefnbubuhkan KonsepSK 5 -nya 

paraf. jika ok memt konsep 
SK 

,a 
Diterimany 

Konsep yang sudah I ndak 5 a Konsep 
5 diparaf, d1kembalikan Konsep SK men it SK untuk 

dan ditindaklanjuti tindaklanju 
t 

SK dilanjutkan ke Ya 
Bagfan Tata Usaha, jika Konsep SK 30 Dilandata 

6 oke akan diparaf dan <, dan Kartu men it nganinya 
ditandatangani Ka Kenda Ii SK 
Kanwil. 

SK yang sudah ya Dinomori 

7 ditandatangani SK 3 daa 
KaKanwil dilakukan I I men it dicapnya 
penomoran dan dicap SK 

+ 
Pemberitahuan untuk Surat Diterimany 

8 penandatanganan SIK I I Pemberitahu 1hari apemberit 
an/te�email ahuan 

Penandatanganan SIK Ditandata I I 5 9 oleh Pembimas dan SIK. Materai men it nganinya 
Ketua Panrtia SIK 

Terealisas 

D i-nya 
pencairan 
bantuan 
dan 
diarsipkan 

Proses pencairan dana I I Surat 1 -nya 

10 Pendidikan keagamaan Tugas, buku ming- dokumen 

1 kendali bantuan dan pengarstpan ekspedisi 9" 
dokumen 


	image_001(4).pdf (p.1)
	image_002.pdf (p.2)
	image_003.pdf (p.3)
	image_004.pdf (p.4)
	image_005.pdf (p.5)
	image_006.pdf (p.6)
	image_007.pdf (p.7)
	image_008.pdf (p.8)
	image_009.pdf (p.9)
	image_010.pdf (p.10)
	image_011.pdf (p.11)
	image_012.pdf (p.12)
	image_013.pdf (p.13)
	image_014.pdf (p.14)
	image_015.pdf (p.15)
	image_016.pdf (p.16)
	image_017.pdf (p.17)
	image_018.pdf (p.18)
	image_021.pdf (p.21)
	image_022.pdf (p.22)
	image_023.pdf (p.23)
	image_024.pdf (p.24)
	image_025.pdf (p.25)
	image_026.pdf (p.26)
	image_027.pdf (p.27)
	image_028.pdf (p.28)
	image_029.pdf (p.29)
	image_030.pdf (p.30)
	image_031.pdf (p.31)
	image_032.pdf (p.32)
	image_033.pdf (p.33)
	image_034.pdf (p.34)
	image_035.pdf (p.35)
	image_036.pdf (p.36)
	image_037.pdf (p.37)
	image_038.pdf (p.38)
	image_039.pdf (p.39)
	image_040.pdf (p.40)
	image_041.pdf (p.41)

